
会議室の予約申請と注意事項 

（予約申込み） 

1. 申し込み先 

使用予定日の 3 ヵ月前から 7日前までに光葉同窓会事務局（平日 10時 45分～16時 15分）に 

昭和女子大学会議室予約申請書を提出してください。（メール添付も可）、 

予約が完了しましたら、予約確認書を発行いたします。 

会議室使用者は、終身会費納入済みの同窓生とします。 

使用をキャンセルの場合は速やかに同窓会に届け出をしてください。 

2. 休館日 

日曜日および祝日 

8月の大学が指定する一斉休館日 

  12月 26日から翌年１月 5日まで 

  土曜日の使用については、同窓会室は閉室しています。お問い合わせ等については対応できかねます 

3. 使用時間 

９時から 17時 移動させた机、椅子、演台等は必ず元に戻してください。 

4. 使用上の注意 

・予約申請書と異なる催しまたは会合を行うおそれがある場合には、許可した場合であっても使用を中

止することがあります。 

・楽器等の利用はできません。 

・大学施設のため、業務や授業の妨げにならないように配慮してください。 

・館内での飲酒・喫煙はできません。 

・毎年１月～3月は入試のため、大学から建物別に使用制限がございます。詳細は事務局にお問い合

わせください。 

以上 

 

 

 

 


